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INDICAZIONI OPERATIVE   

 

COMUNICAZIONI CARENZE ALLE FAMIGLIE  (COORDINATORE DI CLASSE). 

Tale comunicazione sarà inviata dal coordinatore di classe alle famiglie. Dal tabellone voti, cliccare 

su AZIONI e selezionare COMUNICAZIONE DEBITO FORMATIVO 

 

 

a) Dopo aver cliccato sulla scritta appare la seguente pagina: 

 

 

b)  selezionare il modello evidenziato in verde nell’immagine precedente 
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c) Apparirà questa schermata: 

 

d) Dopo aver cliccato su OK il sistema genererà i file  

e) Andare su stampe, cliccare e selezionare  “ARCHIVIO STAMPE” dalla tendina e individuare il 

documento prodotto  

       

      

                                                

 

     Cliccare sul documento: si aprirà il dettaglio delle stampe. 

  

f) Selezionare tutte le stampe mettendo la spunta, andare su AZIONI  e selezionare INVIO IN 

BACHECA ALUNNO 
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Compilare i campi obbligatori: 

g) Indicare  il  NOME DEL FILE CON ESTENSIONE PDF (.pdf)  

Comunicazionecarenzeprimoquadrimestre2024.25.pdf,  inserire un messaggio (ad esempio:  Si 

invia in allegato la comunicazione relativa a …. Resto a Sua disposizione per …. La invito a 

contattarmi per eventuali chiarimenti ….);   

h) Cliccare su “Salva”.  

i) Apparirà il messaggio che comunica l’ avvenuto inserimento della comunicazione nella bacheca 

personale dello studente.  

 

 

 


